Zatacznik Nr 1 do ZARZADZENIE NR 1/2023

DYREKTORA Miejskiej Biblioteki Publicznej im. Stefana Zeromskiego w Helu

z dnia 30 stycznia 2023 roku

w sprawie wprowadzenia poprawionego Regulaminu korzystania z materiatéw i ustug Miejskiej Biblioteki Publicznej im. Stefana Zeromskiego w Helu

REGULAMIN KORZYSTANIA
Z MATERIALOW | USLUG
MIEJSKIEJ BIBLIOTEKI PUBLICZNE)J IM. STEFANA ZEROMSKIEGO W HELU

Miejska Biblioteka Publiczna im. Stefana Zeromskiego w Helu, zwana dalej Biblioteka, jest samorzadowa
instytucja kultury zapewniajaca dostep do wiedzy, informacji i wytworow mysli ludzkiej poprzez szeroka oferte
zasoboéw i ustug dla wszystkich zainteresowanych.

§1.
POSTANOWIENIA OGOLNE
1. Regulamin korzystania z materiatéw i ustug Miejskiej Biblioteki Publicznej im. Stefana Zeromskiego
w Helu okresla prawa oraz obowiazki Czytelnikéw oraz Gosci Biblioteki.
2. llekro¢ w tekscie jest mowa o:

a) Bibliotece - oznacza to Miejska Biblioteke Publiczng im. Stefana Zeromskiego w Helu,

b) Dyrektorze - oznacza to dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej im. Stefana Zeromskiego
w Helu,

c) Regulaminie - oznacza to Regulamin korzystania z materiatdéw i ustug Miejskiej Biblioteki
Publicznej im. Stefana Zeromskiego w Helu,

d) Czytelniku - oznacza to osobe zapisang do Biblioteki zgodnie z Regulaminem i/lub korzystajaca
z ustug Biblioteki,

e) Gosciu - oznacza to osobe korzystajacg z ustug biblioteki bez prawa do wypozyczania
materiatéw bibliotecznych na zewnatrz i korzystania z ustug zarezerwowanych wytgcznie dla
Czytelnikow.

3. Biblioteka jest instytucjg kultury o charakterze publicznym dziatajgca na podstawie:

a) Ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach (Dz. U. 1997 Nr 85 poz. 539 z pdzZniejszymi
zmianami),

b) Ustawy z dnia 25 paZzdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej
(Dz. U. 1991 Nr 114 poz. 493 z pdzniejszymi zmianami),

c) Ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2018 Nr 2018 poz. 1000),

d) Ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. 1994 Nr 24
poz. 83 z pdzniejszymi zmianami),

e) Ustawy z dnia 29 czerwca 1995 r. o statystyce publicznej (Dz. U. 1995 Nr 88 poz. 439
z pdZniejszymi zmianami),

f) Statutu Miejskiej Biblioteki Publicznej im. Stefana Zeromskiego w Helu nadanego Uchwata
Nr XXV1/157/13 z dnia 31 stycznia 2013 r. Rady Miasta Helu.

§2.
WARUNKI KORZYSTANIA Z BIBLIOTEKI
1. Korzystanie z oferty Biblioteki jest ogélnie dostepne i bezptatne z wyjatkiem:
a) Swiadczenia ustug w zakresie drukowania, kserowania, laminowania, skanowania, faksowania
i korzystania ze stanowiska komputerowego,
b) wydawania drugiej i kazdej nastepnej karty biblioteczne;j,
¢) zajec z oferty kulturalno-edukacyjnej Biblioteki wskazanych jako odptatnych.
Naleznosci za ustugi odpfatne wymienione w pkt b) pobierane s3 zgodnie z Cennikiem ustug
oferowanych przez Miejska Biblioteke Publiczng im. Stefana Zeromskiego w Helu, stanowigcym
zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.
2. Aby zapisac sie do Biblioteki nalezy:
a) zapoznac sie z trescig niniejszego Regulaminu,
b) okaza¢ dokument tozsamosci ze zdjeciem i numerem PESEL,



6.

10.

11.
12.

13.

14.

15.

c) wypetni¢ karte zapisu, ktéra stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu i zobowigzac sie
wiasnorecznym podpisem do przestrzegania Regulaminu,
d) przyja¢ osobistg karte biblioteczng, ktéra zostanie zarejestrowana w bibliotecznym systemie
komputerowym. Karta ta upowaznia Czytelnika do korzystania ze zbioréw Biblioteki.
Czytelnika, ktéry nie ukonczyt 16. roku zycia, zapisuje rodzic lub opiekun prawny, ktéry podpisuje
za niego karte zapisu jako osoba poreczajaca.
Czytelnik, nieposiadajacy polskiego obywatelstwa, aby zapisa¢ sie do Biblioteki, zobowigzany jest
przedstawi¢ wazny dokument tozsamosci ze zdjeciem (paszport lub karte pobytu).
Przy zapisie do Biblioteki zbierane sg nastepujace dane Czytelnika:
a) nazwisko,
b) imie,
¢) numer PESEL,
d) data urodzenia,
e) adres zamieszkania, a jezeli jest inny niz adres zameldowania, rowniez adres zameldowania,
f) adres do korespondencji, jezeli jest inny niz wskazany w pkt d),
g) adres e-mail, jezeli Czytelnik wyraza zgode na przesytanie informacji o dziatalnosci Biblioteki
oraz o stanie jego konta czytelniczego,
h) numer telefonu, jezeli Czytelnik wyraza zgode,
i) informacja dla potrzeb statystyki o wykonywanym zajeciu - uczen, pracujacy, inny.
Przy zapisie do Biblioteki Czytelnika do lat 16. zbierane sa dane wymienione w ust. 5 oraz nastepujace
dane rodzica lub opiekuna prawnego:
a) nazwisko,
b) imie,
c) numer PESEL,
d) adres zamieszkania, a jezeli jest inny niz adres zameldowania, rowniez adres zameldowania,
e) adres do korespondencji, jezeli jest inny niz w pkt d),
f) adres e-mail, jezeli rodzic lub opiekun prawny wyraza zgode na nadsyfanie informacji
o dziatalnosci Biblioteki oraz o stanie konta czytelniczego osoby, za ktorg sktada poreczenie,
g) numer telefonu, jezeli rodzic lub opiekun prawny wyraza zgode.
Administratorem danych osobowych jest Miejska Biblioteka Publiczna im. Stefana Zeromskiego w Helu
z siedzibg przy ul. Komandorskiej 2, 84-150 Hel. W imieniu Administratora danych dziata Dyrektor
Biblioteki.
Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednak niezbedne do realizacji celu wymienionego
w punkcie 9. W przypadku niepodania danych nie bedzie mozliwe zapisanie sie do Biblioteki
i korzystanie z jej oferty.
Dane Czytelnikbw wykorzystywane bedg w celu zapewnienia ochrony udostepnianych
i wypozyczanych zbioréw, dochodzenia ewentualnych roszczeh prawnych, popularyzacji czytelnictwa,
prowadzenia statystyk dotyczacych korzystania z Biblioteki. Biblioteka jest uprawniona
do przetwarzania danych Czytelnikdbw na podstawie ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach
(Dz. U. 1997 Nr 85 poz. 539 z pdzniejszymi zmianami). Biblioteka ma obowigzek przetwarzania
informacji o grupie spoteczno-zawodowej wynikajacy z ustawy z dnia 29 czerwca 1995 r. o statystyce
publicznej (Dz. U. 1995 Nr 88 poz. 439 z pdzniejszymi zmianami).
Dane osobowe Czytelnikébw nie s3 udostepniane podmiotom trzecim, poza tymi, ktére posiadajg
odpowiednig podstawe prawna.
Dane osobowe Czytelnikéw nie bedg podlegaty profilowaniu.
Dane osobowe Czytelnikow nie beda przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowe;j.
Czytelnikowi przystuguje prawo dostepu, aktualizacji, ograniczenia przetwarzania, przenoszenia swoich
danych oraz wniesienia sprzeciwu na dalsze ich przetwarzanie.
Kazdy Czytelnik, ktérego dane dotyczg, ma prawo wnie$¢ skarge do organu nadzorczego, jezeli uzna,
ze przetwarzanie danych osobowych jego dotyczace narusza przepisy RODO.
Czytelnik rezygnujacy z ustug Biblioteki ma prawo zazada¢ usuniecia swoich danych osobowych
z ewidencji czytelnikéw, a Biblioteka ma obowigzek usung¢ te dane pod warunkiem, ze Czytelnik
zwrocit wszystkie wypozyczone materiaty biblioteczne i nie ma zadnych innych zobowigzan wobec
Biblioteki. Wniosek o usuniecie danych osobowych ze zbioru ewidencji czytelnikow stanowi zatacznik
nr 3 do niniejszego Regulaminu.
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Jezeli Czytelnik uregulowat wszystkie swoje zobowigzania wobec Biblioteki, a nie korzysta z jej ustug
przez okres petnych 5 lat, po tym czasie jego dane osobowe zostang trwale usuniete z ewidencji
czytelnikow. Aby ponownie korzystac z ustug Biblioteki, Czytelnik musi dokona¢ powtérnego zapisu.
Czytelnik ma obowigzek kazdorazowo informowac Biblioteke o zmianie swoich danych.

Przy korzystaniu ze zbioréow i ustug Biblioteki nalezy okazac karte biblioteczng otrzymang przy zapisie.
O zagubieniu karty bibliotecznej nalezy bezzwtocznie powiadomic¢ Biblioteke, za$ szkody powstate
na skutek tego zaniedbania obcigzajg wtasciciela karty. Koszt wydania nowej karty wynosi 5 zt.
Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za konsekwencje wynikte z postugiwania sie kartg biblioteczng
przez osoby nieuprawnione - do czasu zgtoszenia zastrzezenia karty przez jej witasciciela.

Czytelnik korzystajacy ze zbioréw Biblioteki zobowigzany jest do przestrzegania zasad okreslonych
w Ustawie o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2017 r. poz. 880 ze zm.).

§3.
WARUNKI WYPOZYCZANIA MATERIALOW BIBLIOTECZNYCH

Materiaty biblioteczne stanowig wtasnos¢ Biblioteki.
Wypozyczy¢ mozna jednorazowo maksymalnie pie¢ materiatéw bibliotecznych.
Biblioteka gromadzi i udostepnia nastepujace materiaty biblioteczne: ksigzki, audiobooki na ptytach
CD, gazety i czasopisma, gry planszowe i inne.
Stan i status (dostepne/wypozyczone) materiatdow bibliotecznych przedstawia katalog on-line dostepny
za posrednictwem strony internetowej Biblioteki www.mbp-hel.org.pl
Materiaty biblioteczne udostepniane sg poprzez wolny dostep do poétek lub za posrednictwem
bibliotekarza.
Ksigzki (w tym audiobooki na ptytach CD) wypozycza sie na okres nieprzekraczajacy 30 dni
kalendarzowych. Inne materiaty np. gry planszowe, gazety i czasopisma na okres nie dtuzszy niz 7 dni
kalendarzowych.
Powyzsze okresy wypozyczeh ulegajg automatycznemu przedtuzeniu w przypadku, gdy termin zwrotu
wypada w dniu, w ktorym Biblioteka jest nieczynna.
Czytelnik moze dokonaé rezerwacji zbioréw bibliotecznych, a rezerwowane materiaty winien odebraé
najp6zniej w ciggu trzech dni roboczych, w przeciwnym razie zostang one udostepnione innemu
Czytelnikowi.
Czytelnik moze uzyska¢ prolongate terminu zwrotu wypozyczonych ksigzek, jednak na okres
nie dtuzszy niz 30 dni kalendarzowych, natomiast gier planszowych, gazet i czasopism na okres
nie dtuzszy niz 7 dni kalendarzowych. Prolongaty materiatébw bibliotecznych mozna dokonaé
maksymalnie dwukrotnie osobiscie, telefonicznie lub droga elektroniczng, najpdzniej w dniu uptywu
terminu ich zwrotu.
Bibliotekarz ma prawo odmoéwic¢ przedtuzenia terminu zwrotu:

a) gdy Czytelnik nie zwrdcit w terminie innych wypozyczonych materiatéw bibliotecznych,

b) gdy Czytelnik nie uregulowat innych zobowigzan wobec Biblioteki,

¢) w przypadku rezerwacji danego materiatu bibliotecznego przez innego Czytelnika.
Czytelnik zobowigzany jest do zwrotu wypozyczonych materiatow bibliotecznych w terminie
okreslonym w niniejszym Regulaminie bez wezwania ze strony Biblioteki.
Egzekwowanie zwrotu wypozyczonych zbioréw oraz optat za ich przetrzymanie Biblioteka moze
realizowad za posrednictwem firmy windykacyjnej.
Z ksiegozbioru podrecznego mozna korzystaé wytacznie na miejscu za posrednictwem bibliotekarza.
Czytelnik / Gos¢, korzystajacy z gry planszowej, otrzymuje komplet elementéw, ktére sg liczone przez
bibliotekarza przy zwrocie gry.

§4.
POSZANOWANIE ZBIOROW BIBLIOTECZNYCH
Czytelnik zobowiagzany jest do poszanowania wypozyczonych zbioréw.
Czytelnik powinien zwrdci¢ uwage na stan zbioréw przed ich wypozyczeniem. Zauwazone uszkodzenia
i braki nalezy zgtosi¢ bibliotekarzowi. Braki stwierdzone przez bibliotekarza, a niezgtoszone uprzednio,
obciazajg Czytelnika.


http://www.mbp-hel.org.pl/
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§5.
OPLATY | UPOMNIENIA
Przekroczenie terminu zwrotu wypozyczonych materiatdéw bibliotecznych skutkuje zablokowaniem
konta bibliotecznego (z wyjatkiem przypadkéw uzasadnionych) oraz pobraniem optaty zryczattowanej
w wysokosci 1,00 zt (jeden ztoty 00/100) za kazdy rozpoczety tydzien po obowigzujacym terminie
zwrotu od kazdego wypozyczonego materiatu bibliotecznego. Optate mozna uisci¢ w Bibliotece, badz
w formie wptaty na rachunek bankowy Biblioteki.
Biblioteka nie jest zobowigzana do przypominania Czytelnikowi o terminie zwrotu wypozyczonych
materiatdw. Po uptywie ustalonego terminu, optata naliczana jest automatycznie.
Upomnienia za przetrzymanie materiatéw bibliotecznych wysytane sg co najmniej raz na kwartat,
a koszty wystania monitow ponosi Czytelnik. Koszt wystanego przez Biblioteke upomnienia
kalkulowany jest na podstawie ceny znaczka pocztowego, koperty i druku upomnienia. Za zgoda
Czytelnika dopuszcza sie mozliwos$¢ bezptatnego wysytania pierwszego upomnienia na podany przez
Czytelnika adres e-mail lub sms na numer telefonu.
Pierwsze upomnienie wysytane jest listem zwyktym. Jezeli Czytelnik nie zgtosi sie na pierwsze
upomnienie, listem poleconym wysytane jest drugie upomnienie. W przypadku braku odpowiedzi
na drugie upomnienie, wysytane jest wezwanie ostateczne listem poleconym za potwierdzeniem
odbioru. Sprawy Czytelnikdw, ktorzy nie zwracajg materiatdéw bibliotecznych mimo wezwan, Biblioteka
kieruje na droge prawng po ustaleniu zasad i trybu postepowania z odpowiednimi wydziatami
terenowego organu administracji panstwowej (KC art. 480-497, KW art. 119 § 1iinne).
Pobieranie optat za nieterminowy zwrot materiatéw bibliotecznych jest obowigzkowe i nie podlega
umorzeniu.
Czytelnik, ktéry nie uregulowat swoich zobowigzan wobec Biblioteki, nie moze korzysta¢ z zadnych
ustug przez nig oferowanych.
Jesli z przyczyn lezacych po stronie Biblioteki niemozliwy jest zwrot lub prolongata wypozyczonych
zbioréw, Biblioteka umarza nalezne optaty za czas trwania przyczyny uniemozliwiajacej zwrot
lub prolongate. Dotyczy to jedynie materiatow bibliotecznych, ktérych termin zwrotu przypadat
w dniach zaistnienia okolicznosci uniemozliwiajacych ich zwrot lub prolongate.
Za szkody wynikte z zagubienia, uszkodzenia lub zniszczenia wypozyczonych materiatéw bibliotecznych
odpowiada Czytelnik.
W przypadkach losowych (pozar, kradziez itp.) zwolnienie od kary regulaminowej moze nastgpic tylko
po przedtozeniu odpowiedniego zaswiadczenia wystawionego przez uprawnione organy.
W  przypadku zagubienia lub zniszczenia wypozyczonego materiatu bibliotecznego, Czytelnik
zobowigzany jest do odkupienia identycznego egzemplarza w terminie ustalonym przez Dyrektora
Biblioteki, a jesli jest to niemozliwe, do uiszczenia odszkodowania w wysokosSci ustalonej przez
Dyrektora Biblioteki. Dopuszcza sie mozliwo$¢ odkupienia innego wydania tego samego tytutu.
Wysoko$¢ odszkodowania ustala Dyrektor Biblioteki w zaleznosci od aktualnej wartosci ksigzki
na rynku i stopnia jej uszkodzenia, jednak w kwocie nie nizszej niz:
a) 15,00 zt dla ksigzek wydanych do 1985 r.,
b) 20,00 zt dla ksigzek wydanych w latach 1986-1995r.,
c) 25,00 zt dla ksigzek wydanych w latach 1996-2005 r.,
d) 30,00 zt dla ksigzek wydanych w latach 2006-2022 .
e) trzykrotna wartos¢ inwentarzowa materiatéw bibliotecznych wydanych od roku 2023.
W przypadku dziet szczegélnie cennych wysoko$¢ odszkodowania ustala Dyrektor Biblioteki wedtug
aktualnej ceny rynkowe;j.
Za zagubienie lub uszkodzenie jednej z czesci dzieta wieloelementowego pobiera sie nalezno$¢ za cate
dzieto. Pozostate czesci dzieta stanowig nadal wtasnosé Biblioteki.
W przypadku zniszczenia kodu kreskowego, ktérym oznaczone s3 zbiory biblioteczne, Czytelnik ponosi
kare w wysokosci 2,00 zt za jedng sztuke naklejki.

§6
PRZEPISY PORZADKOWE
Na terenie Biblioteki obowigzuje bezwzgledny zakaz palenia wyrobéw tytoniowych oraz uzywania
e-papieroséw, picia alkoholu, zazywania narkotykow i innych srodkéw odurzajacych.
Bibliotekarz ma prawo nakazaé¢ opuszczenie lokalu Biblioteki osobom, ktére swoim zachowaniem
nie przestrzegajg ogolnie przyjetych norm spotecznych, w tym co do ktérych zachodzi podejrzenie,



ze sg pod wptywem alkoholu i/lub innych $rodkéw odurzajacych, ktére sa niebezpieczne lub ucigzliwe
dla pozostatych uzytkownikéw Biblioteki, uzywajg wulgarnych stéw, korzystaja z wszelkich form
pornografii, wzbudzajg odraze brudem, niechlujstwem i przykrym zapachem.
3. Z nakazu opuszczenia lokalu Biblioteki lub wydarzenia kulturalnego, organizowanego przez Biblioteke,
sporzadza sie notatke stuzbowa, ktérg podpisuje Dyrektor.
4. W czasie, gdy w domu Czytelnika panuje choroba zakazna, nie moze on korzystac z Biblioteki.
5. W Bibliotece obowiazuje cisza i zakaz wprowadzania zwierzat, z wyjatkiem psow asystujacych
na zasadach okre$lonych w odrebnych przepisach.
6. Osoby przebywajace na terenie Biblioteki obowigzuje:
a) poszanowanie wyposazenia Biblioteki i korzystanie z niego zgodnie z jego przeznaczeniem,
b) wyciszenie telefonéw komérkowych oraz zakaz prowadzenia rozmdéw w salach,
¢) zakaz spozywania positkdw i picia napojow za wyjatkiem sal spotkan.
7. W razie uszkodzenia badzZ zniszczenia wyposazenia Biblioteki uzytkownik ponosi w catosci koszty jego
naprawy badz wymiany.
8. Woysokos¢ odszkodowania ustala Dyrektor Biblioteki.
9. Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za rzeczy osobiste pozostawione bez nadzoru.
10. Dzieci do 7. roku zycia moga korzystac z zasobéw Biblioteki tylko pod opieka oséb dorostych.
11. Biblioteka nie $wiadczy opieki nad dzieckiem. Osoby, z ktérymi przychodza do Biblioteki dzieci,
zobowigzane sg do sprawowania opieki nad nimi przez caty czas przebywania na terenie Biblioteki
i odpowiadajg za ich bezpieczenstwo.
12. Za szkody wyrzadzone przez osoby matoletnie do lat 18. odpowiadajg rodzice lub opiekunowie prawni.
13. Czytelnicy i Goscie majg obowigzek przestrzegania zasad korzystania z materiatéw i ustug okreslonych
Regulaminem.
14. Czytelnicy oraz Goscie maja obowigzek dba¢ o powierzone materiaty biblioteczne, w szczegdélnosci
chronic¢ je przed zagubieniem, uszkodzeniami mechanicznymi, zabrudzeniem, zaniecha¢ podkreslen
tekstu, czynienia uwag na marginesach, rozktadania ksigzek grzbietem do gory, sklejania itp.

§7
POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Informacja dotyczaca godzin otwarcia Biblioteki umieszczona jest w widocznym miejscu obiektu
Biblioteki i na stronie internetowej Biblioteki.

2. Zmiany w niniejszym Regulaminie podawane sg Czytelnikom do wiadomosci przez ich umieszczenie
na stronie www.mbp-hel.org.pl oraz wywieszenie w gablocie Biblioteki. Po uptywie 30 dni
kalendarzowych od podania informacji o zmianach uwaza sie, ze Czytelnik przyjat je do wiadomosci.

3. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie zastosowanie majg przepisy Kodeksu
Cywilnego.

4. Uwagi i zyczenia oraz zazalenia dotyczace funkcjonowania Biblioteki Czytelnicy moga zgtaszaé
do Dyrektora Biblioteki. Mozna je rowniez kierowac na adres: biblioteka@mbp-hel.org.pl

5. Czytelnik niestosujacy sie do przepisow Regulaminu moze czasowo, a w szczegblnie drastycznych
przypadkach na state, utraci¢ prawo do korzystania z Biblioteki i jej oferty. Decyzje w tej sprawie
podejmuje Dyrektor Biblioteki.

6. Niniejszy Regulamin wraz z zatagcznikami wchodzi w zycie z dniem 1 marca 2023 r.

Nasz adres: Miejska Biblioteka Publiczna im. Stefana Zeromskiego
ul. Komandorska 2
84-150 Hel
www.mbp-hel.org.pl
https://www.facebook.com/MBPHel https://www.instagram.com/mbphel/

Godziny otwarcia:
poniedziatek
wtorek 10.00-17.30
czwartek
piatek
telefon/faks: 58 675 09 67
$roda 10.00-16.00 e-mail: biblioteka@mbp-hel.org.pl
wybrane soboty 10.00-14.00
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